
 

TERMO DE REFERÊNCIA DO IRP 01/2017 

 
 
 
1 - DO OBJETO 

1.1 - Aquisição de divisórias, portas e kit ferragens, com serviços de montagem e 
desmontagem visando atender ao edifício sede do BANDES, conforme especificação e 
quantitativos descritos neste Anexo. 

2 - DA JUSTIFICATIVA 

2.1 - A solicitação se faz necessária para atender ao BANDES, com objetivo de 
redimensionar os ambientes, visando atender o fluxo de trabalho executado pelas 
áreas administrativas e operacionais. 

3 - DA ESPECIFICAÇÃO 

3.1 - As Divisórias pretendidas deverão atender às especificações, conforme 
detalhamento neste Termo de Referência. 

4 - DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO 

4.1 - O fornecimento do objeto contratado dar-se-á no prazo máximo de 10 (dez) dias, 
a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento, expedida pelo BANDES. 

4.2 - O recebimento do objeto será efetuado por funcionário indicado pelo BANDES, o 
qual poderá, junto à contratada, solicitar a correção de eventuais falhas ou 
irregularidades que forem verificadas na entrega e instalação dos materiais ou até 
mesmo substituí-los por outros novos. 

4.3 - A entrega e montagem/desmontagem/instalação dos produtos serão realizadas 
preferencialmente a noite e nos finais de semana. 

4.4 - A Contratante designará, formalmente, funcionário (ou comissão de, no mínimo, 
03 três membros, na hipótese do parágrafo 8º do art. 15 da Lei nº 8.666/93) 
responsável pelo recebimento dos materiais, por meio de termo circunstanciado que 
comprove a adequação do objeto aos termos deste edital e pela atestação provisória 
e/ou definitiva dos mesmos em até 05 (cinco) dias consecutivos. 

4.5 - O funcionário ou a comissão poderá solicitar a correção de eventuais falhas ou 
irregularidades que forem verificadas na instalação dos materiais ou até mesmo a 
substituição por outros novos, no prazo máximo de 05 (cinco) dias consecutivos, 
contados a partir do recebimento daqueles que forem devolvidos. 

 



 

 
5 - DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

5.1 - OBRIGAÇÕES DA COTRATADA: 

5.1.1 - Efetuar a entrega e montagem/desmontagem/instalação do material cotado 
no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data do recebimento da Ordem 
de Fornecimento/Serviço; 

5.1.2 - Efetuar a entrega e montagem/desmontagem/instalação do material de 
acordo com as especificações e demais condições estipuladas neste Termo de 
Referência; 

5.1.3 - Comunicar ao BANDES, no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas que 
antecedam o prazo de vencimento da entrega, os motivos que impossibilitem o seu 
cumprimento; 

5.1.4 - Reparar, corrigir, remover, às suas expensas, no todo ou em parte, o(s) 
material(is) em que se verifique danos em decorrência do transporte, bem como, 
providenciar a substituição dos mesmos, no prazo máximo de 10 (dez) dias, 
contados da notificação que lhe for entregue oficialmente; 

5.1.5 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes 
da adjudicação  desta licitação; 

5.1.6 - Apresentar a(s) fatura(s) discriminando o(s) material(is) fornecidos e 
respectivos preços; 

5.1.7 - Atender prontamente quaisquer exigências do CONTRATANTE, inerente ao 
objeto do Pregão; 

5.1.8 - Possuir representação comercial nos limites da região metropolitana da 
Grande Vitória, visando ao melhor atendimento dos serviços a serem 
prestados. 

5.2 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

5.2.1 - Proporcionar todas as facilidades para que as contratadas possam cumprir 
suas obrigações dentro das normas e condições deste processo; 

5.2.2 - Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as 
obrigações assumidas pelo fornecedor; 

5.2.3 - Efetuar o pagamento nas condições pactuadas. 

6 - DA GARANTIA 

6.1 - As divisórias ofertadas deverão ter prazo de garantia mínima de 12 (doze) meses, 
contados a partir da data de entrega do mesmo. 

 

 



 

7 - DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

7.1 - A Contratante pagará à contratada pelo fornecimento/serviço até o décimo dia útil 
após a apresentação da nota fiscal / fatura correspondente, devidamente aceita pela 
SESP, vedada a antecipação. 

8 - DOS LOCAIS DE ENTREGA 

8.1 - Os materiais e/ou serviços deverão ser entregues/prestados na sede do BANDES, 
endereço: Av. Princesa Isabel, 54, Centro, Vitória, ES, CEP: 29010-906. E nos órgãos 
participantes abaixo: 

8.2 - Informar endereço dos participantes 

9 - ESPECIFICAÇÕES 

9.1 - ITEM 1: PAINEL / PAINEL 

9.1.1 - Painel divisor/divisória; piso/teto com ou sem bandeira;  

9.1.2 - Estrutura da divisória contendo: montantes duplos, guias de teto, guias de 
piso, travessas, batentes, requadros, cimalhas, baguetes, rodapé e suporte de 
painéis em perfis;  

9.1.3 - Material do painel: chapa dura de fibras de eucalipto prensadas; 
acabamento/revestimento: resina melaminica de baixa pressão; composição do 
miolo dos painéis: colmeia de papel tipo kraft; cor do painel: branca ou a definir;  

9.1.4 - Material perfil: alumínio anodizado na cor natural e/ou aço naval com pintura 
tipo epóxi, cor perfil a definir; Modulação/ dimensão dos painéis: 1000 e 1200mm; 
espessura mínima: 30mm; Características adicionais: resistente ao álcool e 
detergente de limpeza; FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO. 

9.1.5 - Valor máximo aceito para este item é de R$ 92,05 por m2. 

9.2 - ITEM 2: PAINEL / VIDRO 

9.2.1 - Painel divisor/ divisória; tipo painel: piso/teto; com painel cego até 1,070mm 
de altura, vidro até 2.100mm e bandeira cega até o teto;  

9.2.2 - Estrutura da divisória contendo: montantes duplos, guias de teto, guias de 
piso, travessas, batentes, requadros, cimalhas, baguetes, rodapé e suporte de 
painéis em perfis; material do painel: chapa dura de fibras de eucalipto prensadas; 

9.2.3 -  Acabamento/revestimento: resina melaminica de baixa pressão; composição 
do miolo dos painéis: colmeia de papel tipo kraft; cor: branca ou a definir;  

9.2.4 - Material perfil: alumínio anodizado na cor natural e/ou aço naval; pintura tipo 
epóxi; cor perfil: a definir; Modulação/ dimensão dos painéis: 1000 e 1200mm; 

 



 

espessura mínima: 30mm; Características adicionais: resistente ao álcool e 
detergente de limpeza; FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO. 

9.2.5 - Valor máximo aceito para este item é de R$ 117,99 por m2. 

9.3 - ITEM 4: PORTA COMPLETA 

9.3.1 - Porta para divisória completa com kit ferragens conforme item 4; com ou sem 
visor;  

9.3.2 - material em fibras de eucalipto prensadas;  

9.3.3 - Dimensões: 0,82 x 2,10m; espessura mínima de 30mm; miolo celular;  

9.3.4 - Estrutura externa: acabamento: resina melaminica; imune a cupim, mofo e 
corrosão; chama auto extinguível; resistente a álcool e detergente de limpeza; cor 
branca ou a definir; acessórios: aço carbono sae 1010/1020;  

9.3.5 - Acabamento dos acessórios: galvanizado eletrolítico; cor acessórios: branca 
ou a definir; 

9.3.6 - Unidade de Fornecimento: unidade. FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO. 

9.3.7 - Valor máximo para este item é de R$ 231,28 por unidade. 

9.4 - ITEM 4: KIT FERRAGENS 

9.4.1 - : Kit ferragens para porta simples de abrir existente; composto de fechadura 
tubular completa; material da fechadura: aço carbono sae 1010/1020; acabamento 
fechadura: galvanizado eletrolítico; cor fechadura: branca ou a definir; dobradiça; 
material da dobradiça: aço carbono; cor branca ou a definir; maçanetas tubular; 
material da maçaneta: aço carbono sae 1010/1020; acabamento da maçaneta: 
galvanizado eletrolítico; cor fechadura: branca ou similar ou a definir; 
FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO. 

9.4.2 - Valor máximo aceito para este item é de R$ 55,67 por kit 

9.5 - ITEM 5: SERVIÇO DE DESMONTAGEM 

9.5.1 - Prestação de serviço de desmontagem de painéis divisórios do tipo painel e 
painel/vidro, já existentes. 

9.5.2 - Valor máximo aceito para este item é de R$ 22,25 por m2. 

9.6 - ITEM 6: SERVIÇO DE MONTAGEM 

9.6.1 - Prestação de serviço de montagem de painéis divisórios já existentes, do tipo 
painel e painel/vidro com fornecimento de material e ferragens necessárias. 

9.7 - As medidas deverão ser conferidas no local da instalação, com acompanhamento 
de funcionário indicado pelo BANDES, após Ordem de Serviço. 

 



 

9.8 - Valor máximo para este item é de R$ 26,85 por m2. 

10 - PROCEDIMENTOS PARA INSTALAÇÃO 

10.1 - A empresa a ser CONTRATADA deverá adotar os seguintes procedimentos 
visando o fornecimento a montagem/desmontagem/instalação das DIVISÓRIAS nos 
locais a serem indicados, conforme Ordem de Serviço: 

10.1.1 - Deverão ser observadas as recomendações do fabricante quanto ao uso e 
manuseio adequado de seus produtos; 

10.1.2 - Os serviços serão conduzidos em consonância com as normas relativas à 
segurança do trabalho; 

10.1.3 - As dimensões das divisórias, constantes na Ordem de Serviço, são médias 
aproximadas, cabendo à empresa conferir essas dimensões no local, antes de 
recortar e instalar os mesmos; 

10.1.4 - A empresa se responsabilizará pela instalação dos materiais fornecidos, 
bem como, pelo armazenamento até sua instalação; 

10.1.5 - A empresa Contratada deverá fazer, através de um técnico especializado, 
uma vistoria minuciosa no local de execução dos serviços, para que tenha 
conhecimento das condições ambientais, das dificuldades técnicas na instalação dos 
materiais. Esta vistoria deverá ser feita durante o horário de expediente; 

10.1.6 - A empresa se responsabilizará pelos danos causados a servidores, terceiros 
ou ao patrimônio do edifício, durante a execução dos serviços; 

10.1.7 - A empresa se responsabilizará por qualquer dano causado a edificação 
durante a instalação das divisórias, reparando com a devida urgência os locais 
danificados; 

10.1.8 - A empresa se responsabilizará por todas as despesas relativas à execução 
dos serviços, tais como: mão de obra, materiais, administração, equipamentos, 
ferramentas, combustíveis em geral, fretes, impostos, taxas, emolumentos, encargos 
sociais, seguros e outros; 

10.1.9 - A empresa deverá enviar à CONTRATANTE, a relação das pessoas que 
irão executar os serviços e providenciar identificação das mesmas para o devido 
acesso ao local de execução, 1 (um) dia antes de início dos serviços. 

10.1.10 - Concluídos os serviços, a edificação deverá estar em plenas condições de 
uso, limpa e sem restrições de qualquer natureza, com as eventuais avarias à sua 
estrutura e aos seus componentes reparadas e nas mesmas condições de uso que 
em seu estado inicial. 

10.1.11 - •A empresa será responsável pela limpeza do local onde os serviços serão 
realizados, remoção e acondicionamento dos entulhos em locais determinados pela 
CONTRATANTE. 

 



 

11 - DAS QUANTIDADES 

11.1 - A quantidade máxima estimada a ser adquirida pelo BANDES e órgãos 
participantes do certame, durante a vigência da Ata de Registro de Preços será sem 
prejuízo para o disposto no item 11.3. 

11.2 - 1O fornecedor fica obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os 
acréscimos que se fizerem nas compras, até 25% (vinte e cinco por cento) da 
quantidade máxima estimada de fornecimento estabelecida neste edital. 

11.3 - A adesão à Ata de Registro de Preços por órgãos e entidades que não tenham 
participado do certame dependerá, além de autorização do órgão gerenciador, de 
aceitação de fornecimento pelo particular, observados, ainda, os seguintes critérios: 

11.3.1 - Os quantitativos fixados pelos órgãos e entidades que não tenham 
participado do certame não serão computados nos quantitativos fixados 
originariamente no item 11.1; 

11.3.2 - As adesões de órgão ou entidade que não participarem do certame, não 
poderá exceder, por órgão ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens 
do instrumento convocatório e registrados nesta Ata de Registro de Preços para o 
órgão gerenciador e órgãos participantes; 

11.3.3 - O quantitativo decorrente das adesões à Ata de Registro de Preços não 
poderá exceder, na totalidade, ao quíntuplo do quantitativo de cada item registrado 
na Ata de Registro de Preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes, 
independente do número de órgãos não participantes que aderirem; 

11.3.4 - Não será admitida a adesão de órgãos e entidades que não tenham 
participado do certame, na hipótese de risco de prejuízo para as obrigações 
anteriormente assumidas, o que será aferido pelo órgão gerenciador, mediante 
decisão fundamentada. 

11.4 - A existência de preços registrados não obrigará ao BANDES a firmar 
contratações que deles poderão advir, facultada a realização de licitação específica ou 
a contratação direta para a aquisição pretendida nas hipóteses previstas na Lei Federal 
nº 8.666/93, mediante fundamentação, assegurando- se ao beneficiário do registro a 
preferência de fornecimento em igualdade de condições. 

12 - LOCAIS E PRAZO DE ENTREGA 

12.1 - A entrega do objeto do contrato dar-se-á no prazo máximo de 10 (dez) dias após 
o início da vigência do Contrato. 

12.2 - A entrega e montagem/desmontagem/instalação dos produtos para o BANDES 
serão realizadas em horário comercial, de 9hrs as 18hrs, e poderão ser solicitados 
também à noite e nos finais de semana para que não haja interrupção de serviço nas 
áreas a serem atendidas. 

 



 

12.3 - A Administração designará servidor (ou comissão de, no mínimo, três membros, 
na hipótese de compras de valor superior a R$ 80.000,00, conforme o art. 15, § 8º, da 
Lei 8.666/1993) para recebimento do objeto contratual da seguinte forma: 

12.3.1 - Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificação da 
conformidade do material com a especificação demandada e com a proposta 
apresentada, atestado por escrito.  

12.3.2 - Definitivamente, após a verificação da qualidade e quantidade do material e 
consequente aceitação, no prazo de 10 (dez) dias úteis contados do recebimento 
provisório, mediante Termo de Recebimento Definitivo. 

12.4 - Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser 
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o 
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo. 

12.5 - No caso de os objetos serem entregues em desconformidade, a CONTRATADA 
será notificada da recusa, parcial ou total, para realizar a correção de falhas ou a 
substituição por outros, em até 05 (cinco) dias úteis, ou no prazo remanescente para a 
entrega fixado em contrato, se for superior e ainda estiver em curso, renovando-se, a 
partir da nova entrega, o prazo para recebimento definitivo. 

12.6 - O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 
contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 

13 - FORMA DE PAGAMENTO 

13.1 - A Contratante pagará à Contratada pelos produtos adquiridos, até o décimo dia 
útil após a apresentação da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita 
pelo Contratante, vedada a antecipação. 

 

14 - ESTIMATIVA DE QUANTIDADES DO ORGÃO GESTOR E DOS ORGÃOS 
PARTICIPANTES 

Informar o quantitativo para participação do registro de preços. 

 

Item Descrição Unid. Quantidade 
Máxima do 

órgão 
Participante 

1 Painel divisor/divisória; piso/teto com ou sem 
bandeira; Estrutura da divisória contendo: 

m2  

 



 

montantes duplos, guias de teto, guias de piso, 
travessas, batentes, requadros, cimalhas, 
baguetes, rodapé e suporte de painéis em perfis; 
Material do painel: chapa dura de fibras de 
eucalipto prensadas; acabamento/revestimento: 
resina melaminica de baixa pressão; composição 
do miolo dos painéis: colmeia de papel tipo kraft; 
cor do painel: branca ou a definir; Material perfil: 
alumínio anodizado na cor natural e/ou aço naval 
com pintura tipo epóxi, cor perfil a definir; 
Modulação/ dimensão dos painéis: 1000 e 
1200mm; espessura mínima: 30mm; 
Características adicionais: resistente ao álcool e 
detergente de limpeza; FORNECIMENTO E 
INSTALAÇÃO 

2 Painel divisor/ divisória; tipo painel: piso/teto; com 
painel cego até 1,070mm de altura, vidro até 
2.100mm e bandeira cega até o teto; Estrutura da 
divisória contendo: montantes duplos, guias de 
teto, guias de piso, travessas, batentes, 
requadros, cimalhas, baguetes, rodapé e suporte 
de painéis em perfis; material do painel: chapa 
dura de fibras de eucalipto prensadas; 
Acabamento/revestimento: resina melaminica de 
baixa pressão; composição do miolo dos painéis: 
colmeia de papel tipo kraft; cor: branca ou a 
definir; Material perfil: alumínio anodizado na cor 
natural e/ou aço naval; pintura tipo epóxi; cor 
perfil: a definir; Modulação/ dimensão dos 
painéis: 1000 e 1200mm; espessura mínima: 
30mm; Características adicionais: resistente ao 
álcool e detergente de limpeza; 
FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO. 

 

m2  

3 Porta para divisória completa com kit ferragens 
conforme item 4; com ou sem visor; material em 
fibras de eucalipto prensadas; Dimensões: 0,82 x 
2,10m; espessura mínima de 30mm; miolo 
celular; Estrutura externa: acabamento: resina 
melaminica; imune a cupim, mofo e corrosão; 
chama auto extinguível; resistente a álcool e 
detergente de limpeza; cor branca ou a definir; 
acessórios: aço carbono sae 1010/1020; 
Acabamento dos acessórios: galvanizado 

unidade  

 



 

eletrolítico; cor acessórios: branca ou a definir; 
Unidade de Fornecimento: unidade. 
FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO 

4 Kit ferragens para porta simples de abrir existente; 
composto de fechadura tubular completa; material 
da fechadura: aço carbono sae 1010/1020; 
acabamento fechadura: galvanizado eletrolítico; cor 
fechadura: branca ou a definir; dobradiça; material 
da dobradiça: aço carbono; cor branca ou a definir; 
maçanetas tubular; material da maçaneta: aço 
carbono sae 1010/1020; acabamento da maçaneta: 
galvanizado eletrolítico; cor fechadura: branca ou 
similar ou a definir; FORNECIMENTO E 
INSTALAÇÃO 

kit  

5 Prestação de serviço de desmontagem de painéis 
divisórios do tipo painel e painel/vidro, já existentes. 

m2  

6 Prestação de serviço de montagem de painéis 
divisórios já existentes, do tipo painel e painel/vidro 
com fornecimento de material e ferragens 
necessárias. 

m2  
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